DIRECCION GENERAL DE PERSONAL

CIRCULAR DGPE/031/2020

ASUNTO: Suspension de depésito de némina.

VNIVERZDAD NAQHONAL
AVENMA DE
MEXICO

SECRETARIOS ADMINISTRATIVOS, JEFES DE UNIDAD
ADMINISTRATIVA Y DELEGADOS ADMINISTRATIVOS DE
LA UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE MEXICO
PRESENTE

Con relacion al depésito de la némina de los trabajadores de esta Casa de Estudios, me permito hacer de su
conocimiento que, a partir del préximo 17 de septiembre del afio en curso, entrard en operacién un nuevo
procedimiento para generar las solicitudes de suspensién de pago por depdsito de los trabajadores que se
encuentren adscritos a sus entidades y dependencias universitarias.

Al realizar la solicitud y capturar la informacién correspondiente, el Sistema de Consulta y Operacion de Némina
para Dependencias, generara el oficio de suspension, mismo que debera ser liberado y validado con firma
electronica del Secretario Administrativo, Jefe de Unidad Adminisfrativa o de la persona autorizada para tal
efecto; dicho documento se recibira electrénicamente en el departamento que corresponda de esta Direccion
General de Personal, segin la naturaleza del nombramiento.

Para el caso que el personal encargado de la captura de la informacion no tenga acceso al sistema, el Secretario
Administrativo o Jefe de Unidad Administrativa, a través de su correo institucional, debera solicitarlo al correo
electrénico nominaweb@dgp.unam.mx, sefialando lo siguiente:

a). - Nombre completo de la persona que tendra acceso
b). - RFC

c). - Nimero de empleado

d). - Correo Electronico

e). - Namero telefénico

f). - Area de Adscripcion

g). - La IP del equipo que utilizara

El manual, infografias y calendario, se encuentran a su disposicion en el apartado "Ayuda” del citado Sistema
de Consulta y Operacion de Nomina para Dependencias. Cualquier duda sobre la operacion del sistema sera
atendida a fravés del correo electrénico nominaweb@dgp.unam.mx o al teléfono 55-5623-1438.

Sin otro particular, reciban cordiales saludos.

Atentamente i
“POR MI RAZA HABLARA EL ESPIRITU”
Ciudad Universitaria, CgZMx., a 1 de septiembre de 2020
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