e} @WM'ITIWWT@@
: aﬁ{:&.. =4

DIRECCION GENERAL DE PERSONAL
DIRECCION DE ADMINISTRACION DE PERSONAL

CIRCULAR DGPE/039/2020

ASUNTO: Atencidn de Ordenes de Trabajo mediante cita a

AVFNMA DE través de la Oficina Virtual.

MEXICO

A LOS COORDINADORES, DIRECTORES DE FACULTADES,

ESCUELAS, INSTITUTOS, CENTROS, DIRECTORES GENERALES,
SECRETARIOS ADMINISTRATIVOS, JEFES DE UNIDAD ADMINISTRATIVA
Y DELEGADOS ADMINSITRATIVOS DE LA UNAM.

Presente

Derivado de las medidas de aislamiento y distanciamiento que se han tomado en esta Casa de Estudios
por la pandemia que afecta al pais por el virus SARS-CoV-2 y con el propésito evitar contagios, en la
medida de lo posible: se procederd atender los requerimientos de los trabajadores universitarios en
materia de anteojos, lentes de contacto y ortopedia, de la siguiente manera;

A partir del 3 de septiembre del ano en curso, el frabajador interesado en obtener su orden de trabajo,
deberd ingresar, con RFC y su NIP, a la Oficina Virtual de la pagina Web de la Direccién General de
Personal, en la seccién Inscripcién y Registro y acceder al médulo: Cita Ordenes de Lentes y Aparatos
Orfopédico, a fin de agendar, la fecha y hora para su atencidn en esta Direccidn General.

Generada la cita, el frabgjador imprimird el comprobante comespondiente, mismo que deberd
presentar en el drea de Ordenes de Trabajo, conjuntamente con la documentacion necesaria, segun el
framite a realizar. Los requisitos para la expedicién de la orden de trabagjo, se describen en el citado
comprobante o bien, si el irabajador lo desea, podrd verificarlos en la liga siguiente
hitps:/{www.personal.unam.mx/adminper/.

Por lo anterior, es importante comentar, que Unicamente a través de este procedimiento, se atenderd
a los trabgjadores para el otorgamiento de la prestacion.

Sin ofro particular, aprovecho la ocasion para enviarles un cordial saludo, a la vez solicitarles su apoyo
para la difusion de la presente circular, a los trabajadores de esta Casa de Estudios.

Atentamente ;
“POR MI RAZA HABLAR ESPIRITU"
Ciudad Universitaria, Zd. Mx., a 1 de septiembre de 2020

~

MTRO. MARCO ANTONIO DOMINGUEZ MENDEZ

c.c.p. Dr. Luis Agustin Alvarez lcaza Longoria. - Secretario Administrativo de la UNAM. Presente
Quim. Bertha Guadalupe Rodriguez Sémano. -Secretaria General de la AAPAUNAM. Presente
Ing. Agustin Rodriguez Fuentes. - Secretario General del STUNAM. Presente
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