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ASUNTO: Registro de cuenta bancaria para depésito de
pago de némina.
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LA UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE MEXICO.
PRESENTE

Por este conducto me permito informarle sobre el nuevo procedimiento para que el personal universitario que lo requiera, registre o cambie
su cuenta bancaria para recibir el pago de su némina por depdsito bancario. Al respecto, le comento que a partir de esta fecha, los
trabajadores que soliciten el cambio de la forma de pago, deberan realizar el tramite de registro de su cuenta bancaria a través de la
Oficina Virtual, tramite que debera contar con el visto bueno del Secretario Administrativo o Jefe de Unidad Administrativa de su
adscripcion para que la Direccion General de Finanzas esté en posibilidad de autorizarlo y aplicarlo.

Para este proceso, el trabajador debera autenticarse en la Oficina Virtual y elegir la opcion "Actualizacion de Forma de Pago Nominal",
ésta le ofrecera dos alternativas para registrar una cuenta bancaria: por cambio en la forma de pago de cheque a depdsito o, para
actualizar/cambiar la cuenta en la que ya recibe su némina por depdsito bancario.

Para el caso de cambio a depésito, el trabajador podra registrar una cuenta bancaria que tenga a su nombre o, en todo caso, el sistema le
brindara informacion sobre los requisitos y condiciones de las instituciones bancarias que le ofrecen aperturar su cuenta, para que de
manera informada, acudan a la de su eleccioén para obtenerla. Una vez que cuente con ella, asi como quienes ya reciban su pago de
némina por depdsito y elijan cambiar su cuenta, deberan registrarla proporcionando los datos correspondientes, asi como los archivos pdf
de los documentos comprobatorios que la Oficina Virtual les requiera. Concluido el registro, el sistema enviara un correo electrénico con la
referencia del asunto al Secretario Administrativo o Jefe de Unidad Administrativa para que otorgue al tramite, su visto bueno a través del
sistema.

Al concluir lo anterior, el sistema enviara la solicitud al Departamento de Pago de N6mina y Prestaciones de la Direcciéon General de
Finanzas, y una vez revisados los documentos comprobatorios, registrara la cuenta para el pago nominal; posteriormente, el trabajador
recibira a través de la Oficina Virtual la notificacion de conclusion y/o estatus de su tramite.

Como se menciond, a través de este procedimiento, el trabajador podra también cambiar la cuenta en la que recibe su némina o, incluso,
solicitar el cambio de forma de pago de depdsito a cheque, siempre y cuando existan razones suficientemente justificadas para ello.

Derivado de lo anterior, mucho agradeceré el apoyo que pueda brindarle a los trabajadores de su adscripcion interesados en el registro de
su cuenta bancaria. Asimismo, y para aclaraciones sobre el procedimiento, la Direccién General de Finanzas pone a su disposicién el
correo finanzas.depositonomina@patronato.unam.mx; de igual manera, la Direccién de Sistemas, dependiente de esta Direccion General,
podra aclarar las dudas respecto al sistema a través del correo nomina@dgp.unam.mx.
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