DIRECCION GENERAL DE PERSONAL

CIRCULAR DGI* 015/95

A LLOS SECRETARIOS ADMINISTRATIVOS
Y JEFES DE UNIDAD ADMINISTRATIVA
PRESENTL.

Can ohjetn de unificar el wrimite de ingreso de movimiencor de licencias hasta de 30 dfas sin goce
de sueldo, se les notifica gue a pactir de! dia 135 de junio de 1995, la recepeidn serd a traves del drea
de Recepcion de Documentos ¢n Ventanilla de esta Direccifn General de la misma manera en que se
ingresan 10§ movimientos de Forma Unica, Para cal efecto se anexa a la presente, el “formata de
aficio™ por medie del cual sc deberdn tramitar dichas licencias y cuyi reproduccidn estard a cargo de
cada dependencia.

Para cualquier aclaracin sobre &f particular, favor de comunicarse al weléfono 622 25 20, com la Sra.
Margarita Padilla Sinchez, Jefe del Departamento de Movimientos Administratives de Base de esta
Direceicnl.

ATENTAMENTE
"POR ABLARA EL ESPIRITU"
Cd. Unitersit F., 9 de jurio de 1995,

TRUJILLO NEGRETE
Direcior Genecral

LIC. &



QFICIO No.

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA/SUBDEPENDENCLA:

ASUNTO: Ajuste de pupo de sueldo y de
antighisdad Inboral por licencia hasta
de 30 dias sin goce de sueldo.

DIRECTOR GENERAL DE PERSONAL
FPRESENTE:

Por solicitar uma licencia sin goce d= sueldo agradeceré ge efecnien los ajustes de pago de sveldo y antigiiedad al trabajader:
ROMBRE:

R.F.C.:

CATEGORIA(S) QUE APARECEN EN NOMINA:

TIFO DE NOMBRAMIENTO: { yBASE
{ YACADEMICO
JORNADA DE TRABAI, HORAS A LA SEMANA,

(4] NORMAL (5 DIAS LAROEADOS ¥ 2 DE DESCANSO SEMANAL)
1] ESPECIAL (SARADD, DOMINGO Y DIAS FESTIVOS)
()  TERCIADA

PERIODO DE LA LICENCiA:

SH RETUVO CHEQUE? NO o]
81 { ) (ANEXAR FOTOCOPIA DE LA RELACION DE CHEQUES DEVUELT(S)

PARA SER LLENADO EXCLUSIVAMENTE POR LA DIRECCION GENERAL DE PERSONAL,
NUMERO DE DIAS A DESCOMTAR:

NUMERO DE DIAS A DESCONTAR DE ANTIG{TEDAD:

ATENTAMENTE
" POR MI RAZA HABLARA EL ESPIRITU "
Cd. Universitaria D.F.a  de de 199 .

El SECRETARIO () JEFE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA

[MNOMBRE Y FIRMA]

Driginal Niimina

la. copia Expedients Jel trabajedor (DG
Za. copia Escalaftin (solo personzl de base)

Ju. cupin Dependencia DGPe5



