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DIRECCION GENERAL DE PERSONAL

_ R CIRCULAR No. DGP 020/93
VNIVERZDAD NACIONAL
AVPNMA DE
MEXICO

A los Sefiores Coordinadores, Directores

de Facultades, Escuelas, Institutos y Centros,
Directores Generales, Secretarios y Jefes de
Unidades Administrativas de esta Universidad.
Presente.

Con el objeto de brindarles un mejor servicio y en atencion a sus peticiones, me permito comunicar
que a partir del 28 del mes en curso, se ampliard el horario del Area de Recepcioén de Movimientos
en Ventanilla, de la siguiente manera:

De 8:30 a 11:30 y de 15:00 a 18.:00 horas.

Cabe hacer mencion que en el horario respectivo, tinicamente se recibirdn, Formas Unicas,
Coberturas de Plaza'y Oficios de Concurso Escalafonario, de acuerdo con los lineamientos de nuestra
Circular DGP. 026/92 de fecha 8 de octubre de 1992.

A fin de coadyuvar a la unificacion de criterios de trdmite, se adjuntan las tablas de documentacioén
requerida para la recepcién de movimientos.

Sin mds por el momento aprovecho la ocasién para enviarles un cordial saludo. A

Atentamente.

"POR MI RAZA HABLARA EL ESPIRITU"
Cd. Universitaria, a 24 de Junio de 1993 I
El Director General
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.LIC."ANGEL TRUJILLO NEGRETE.

NOTA: Para cualquier aclaracién, suger >ncia o queja sobre el funcionamiento del Area de Recepcion
de Movimientos en Ventanilla, les agradeceremos se comunique con la Sra. Margarita Padilla
Sdnchez, al teléfono 550.18.46.
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PAHA LA RECEPCION DE MOVIMIENTOS

BAJAS
PERSONAL ADMINISTRATIVO
DOCUMENTO || FORMA UNICA OFICIO DE ACTA OFICIO0 CARTA DE ACTA DE OFICIO DE LA ACT mw DICTAMEN DE
SUSRENSFON=POR| ADMINISTRATIVA] RESOLUTIVO RENUNCIA DEFUNCION  (COMISION MIXTARESOLUCION DE | INVALIDEZ
PROCESO PENAL DEL TITULAR DE DE ESCALAFON |LA'cOM,/MIXTA | DEL ISSSTE
DEL JUZGADO LA DEPENDENCIA DE_ADHISION
CAUSA 8 HOJAS ORIGINAL FOTOCOPIA ORIGINAL ORTGINAL FOTOCOPIA FOTOCOPIA FOTOCOPIA® FOTOCOPIA
DEL
MOVIMIENTO (1) (1) (1) (1) (1) (1) 1) (1) (1) (2)
BASE BASE /
DEFUNCION FUNCIONARTOS FUNCIONARIOS
CONFIANZA CONFIANZA
FALTA DE BASE BASE BASE hrw>wm
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BASE BASE
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REMUNERACION BASE
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: ) BASE BASE
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CONF IANTA CONF IANIA f
BASE - BASE BASE
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: CONF IANIA CONFTANTA CONF IANIA N
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REVOCACTON DE BASE BASE !
LA PROMOCION - /
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CONF IANIA
E SUSPENSION POR BASE BASE
PROCESO PENAL CONFIANZA CONF IANIA
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INTERINATO CONFIANIA
9 BASE
TRANSFERENCIA FUNCIONARIOS
; CONFIANZA
MARZO DE 1993
: LINEANIENTOS ESPECIFICOS

! (1) ESTE DOCUMENTO SE CONSIDERA INDISPENSABLE PARA LA ACEPTACION DEL MOVIMIENTO
! (2) DEBERA ESTAR CERTIFICADA POR EL JEFE DE LA UNIDAD O SECRETARIO ADMINISTRATIVO
|7 €8)-50LO~CUANDO-EL-TRABAJADOR -HO DISFRUTE-DE- LA-LICENCIA PREJUBILATORIA.-

DE LA DEPENDENCIA DE ADSCRIPCION DEL TRABAJADOR.
:Nuﬂcv ESTE MOVIMIENTO PODRA INTEGRAR LOS DATOS DE ALTA EN LA MISMA FORMA UNICA.
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DIRECCION GENERAL DE PERSCNAL
DOCUMENTACION REQUERIDA PARA LA RECEPCION DE MOVIMIENTOS

ALTAS
PERSONAL ACADEMICO
DESIGMACICN DE AUTCRIZACION | RATIFICACION [RESOLUCICN DE | ACTA DE LA |OF. DE TERMI- CFICIO DE
COCLMENTO || FORMA UNICA ACTA DE SEGURO DE YIOA|BENEFICIARIOS |CONSTANCIA DE FOTOGRAFIAS PESMISO DE | DEL CONSEJO | DEL CONSEJD | LA COMISION |COMIS.MIXTA DE|NO'CE TESIS O | CONYOCATCRIA | CONFORMIDAD
NACIMIENTO PaRA EL ESTWOIOS O CURRICULLM GCBERMACICH TECNICO TECNICO OLCTAMINADCRA [CONCIL, YeiwiE, |ACTA DE EXAMEN| PUBLICADA EN | FIRMADO PCR CONTRATOS
PASD DE MARCHA TITULO YITAE * [ CEXTRANJERCS ) 0 LAUCO DE LA | PROFESICHAL GACETA UMAM |LOS DIRECTORES ;
CRIGINAL Y ORIGINAL Y | PROFESICAL 3, DE FRENTE g CRIGINAL ORIGINAL CRIGIMAL  |JUNTA FED, DE DE LAS
mm,_.‘.m\. 8 HCJAS FOTOCOPIA COPIA 2 (OPIAS TAU, INFANTIL | FOTOGOPIA 0 CPIA 0 CoPia 0 C2PLA noan:»nEz FOTOCCR 1A FOTOCOR A CEPENDENCIAS
MOVINIENTO () (1) (2) () (1) (2) (3) (1) () (1) (8) (1) () 4 H:,.u_ T (19 (1) CRIGINAL (9)
ELMENTO-DE ASIGNATURA ASIGHATURA s
HORAS )
< (€5 ASTGNATLRA ASIGNATURA
CABI0 DE .~ Il ASIGNATURA CARRERA CARRERA ASIGNATLRA
MISERTPEION-T 3 L | CARRERA 7y (n )y (n CARRERA
DEFINITIVIOAD (4)]| ASTGNATURA ASIGNATURA ASIGNATLRA ’ ASIGHATURA
CARRERA CARRERA CARRERA
INGRESO PCR CON-  (4)
CURSO CE CPOSIC, ASTGHATURA ASIGNATURA ASTGHATURA ASIGNATURA ASTGNATURA
ABIERTO (COA) CARRERA CARRERA CARREAA CARRSRA CARRERA
MUEYO INGRESO: ASTGMATURA ASTGMATURA
ASIGNATURA ASIGMATURA ASTGMATURA ASIGNATLRA ASIGNATURA ASIGNATURA ASIGMATURA AS [GHATURA CARRERA CARRERA ASIGNATURA
- PCR (04 CARRERA CARRERA CARRERA CARRERA CARRERA CARRERA *CARRERA CARRERA (72 (7) CARRERA
- PCR ART, 46 o 51 ASIGMATLRA ASTGHATLRA ASTGNATURA ASTGNATURA ASTGHATURA ASIGNATURA ASIGMATURA ASIGNATURA ASTGMATURA CARRERA
DEL E.P.A, CARRERA CARRERA CARRZRA CARRERA CARRERA CARRERA CARRERA CARRERA CARRERA
(4) b ASTGNATURA ASTGHATURA
OTRO ASIGMATURA ASIGHATURA CARRERA CARREAN
INOMBRAMIENTO CARRERA CARRERA 6) (1) 8) (7)
4 ASTGNATURA ASIGUATLRA ASIGMATLRA
PROMOC [CH ASIGNATURA CARRERA AS[GHATURA CARRERA CARSERA
CARRERA (5) CARRERA ) (7)
PRORRCGA ASTGNATURA ASTGNATURA ASIGRATURA
CARRERA CARRSRA CARRERA
REANUDACION D ASIGNATURA ASIGHATURA ASIGNATLRA
LABCRES CARRERA CARRERA CARRERA
|rEThGReEs0: ASTGHATLRA ASIGNATLRA ASIGHATLRA
: ASIGNATURA ASTGNATURA ASIGNATURA ASIGHATURA CARRERA ASIGHATLRA CARRERA CARRERA
- PCR CC4 CARRERA CARREAA CARRERA CARRERA (53 - CARRERA [$3] 7
| ASIZNATLRA
~ POR ART, 45 o 51 ASIGMATURA ASIGNATURA ASIGNATLRA ASTGNATLRA CARREAA ASTGNATLRA ASIGNATLRA CARRERA
DEL E.P.A. CARRERA CARRERA CARREAA CARRSRA (5) CARRERA CARRERA '
REINSTALACION ASIGNATURA . ASTGHATURA
roi - CARRERA : CARRERA
Ty - e
10N GEOGRATICA ASTGNATURA
CARRERA

LINEAMIENTOS ESPECIFICOS: RARIO DE 1993

(1) ESTE COCLMENTO SE CONSIDERA INDISPENSASLE PARA LA ACSPTACION DEL MCYIMIENTO (4) ESTE
(2) EN CASO CE PRESENTARSE EN FOTOCOPIA, DEBERA ESTAR CERTIFICADO PCR EL JEFE DE LA UNIDAD O SZCRETARIO ADMINISTRATIVO WUNICA <mz R ACCHPANADO om LA FORMA UNICA DE BAJA oQ,..»mm.quHUﬁl
DE LA DEPENCENCIA DE ADSCRIPCION DEL TRABAJADCR () mz ESTE CASO LA FALTA DEL DOCLMENTQ NO ES HOTIVO DE RECHAZO . . .
(3) DEBE INDICAR O CORRESPONDER A LA ESCOLARIOAD REQUERIDA PARA EL NOMERAMIENTO QUE SE TRAMITE, O TEMER LA PREPARACION (6) PARA LCS CASCS EN QUE LA CONTRATACION SE EFECTUE CONFORME A LO ESTABLECIDO ~ . e o £7 e
EQUIVALENTE SEGUN SE INDIQUE EN EL COCUMENTO DEL COWSEJO TECNICO. mz LOS ART. 46 0 51 OEL ESTATUTO DE PERSONAL ACADEMICO (E.P. A.) mﬂ ~ = g B A=
REQUIERE UNICAMENTE LA AUTORIZACICN OEL CONSEJO TECNICO /% =~ > 7 Az \\mv
TECNICO ACADEMICO »ﬁbtﬁ.mm DE PROFESOR £ INYESTIGADCR (7) PARA AYUDANTES DE PRCFESOR ¥ DE INYESTIGADOR UNICAMENTE SE me.:.mmm LA [ B At - g
- AUXILIAR : 75% DE ESTUDIOS D= LICENCIATURA AUTCRIZACION DEL CCNSEJXD TECNICO
A: 0F SACHILLER C: 199% DS ESTUDIQS D= LICENCIATURA (3) ESTE DOCUMENTO MO SE REQUIERE PARA CONTRATACICHES DE PROFESCRES CON NOMBRAMIENTOS
8: XY 0Z £57UDIOS 05 LICENCIATURA v.mﬂummna DE ASIGMATLRA INFERICRES O IGUALES A 12 HORAS
C: Teex D2 £5TUDICS DE LICENCIATURA 1 GRADD DE LICENCTADO (9) PARA PERSCNAL DE CARRERA CONTRATADO POR ART, S1 (E.P.A.)
(19) SE SOLICITARA ESTE DOCUMENTO SI LA LICENCIA QUE ANTECEDE A LA REANMUDACION DE
- ASOCIADO A, 8, C: GRADO DE LICEMCIADC _unnmmﬂn DE CARRERA O INYESTIGADOR LABCRES CORRESPONDE A ELASCRACION DE TESIS O EXAMEN PROFESIOMAL
EH;B (11) SI EL CAMBIO_OE ADSCRIPCICN ES TEMPCRAL UNICAMENTE SE REQUIERE LA AUTCRIZACION
- .?E_..m B}Uo DE LICENCIADO bEL COWSEXD TEQMICO
&: GRADQ 0S MASSTRO O EQUIVALENTE GRADQ DE MAESTRQ -
' C: GRAXA OZ DOCTOR O EQUIVALCNTE - ._.:c_...rm A, B, C: GRADO DE DOCTCR ] \\
Y
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