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DIRECCION GENERAL DE PERSONAL
DIRECCION DE ADMINISTRACION DE PERSONAL
CIRCULAR: DGPE/018/2023

ASUNTO: Campafia de actualizacion del formato para
Designacién de Beneficiarios para el pago de

DAD NACIONAL marcha y demas prestaciones devengadas y no

VNIVERA
AVPN°MA DE cobradas por el personal universitario.
MEXICO

A LAS SECRETARIAS ADMINISTRATIVAS,
JEFATURAS DE UNIDAD ADMINISTRATIVA
Y DELEGACIONES ADMINISTRATIVAS
Presente

Con la finalidad de evitar contratiempos a los legitimos beneficiarios en el tramite de pago de prestaciones en
caso de defuncién de algun trabajador; me permito solicitarles su valioso apoyo para que se difunda entre el
personal universitario en activo, el comunicado anexo para la actualizacién del formato de: “DESIGNACION DE
BENEFICIARIOS PARA EL PAGO DE MARCHA Y DEMAS PRESTACIONES DEVENGADAS Y NO
COBRADAS POR EL PERSONAL UNIVERSITARIO”.

Cabe mencionar que el trabajador interesado podra obtener dicho formato, en la oficina virtual de la pagina web
esta Direccion General de Personal https://www.personal.unam.mx, o bien, solicitar el apoyo para su llenado, al
Jefe del Departamento o Jefe del Area de personal de su entidad académica o dependencia administrativa,
debiéndose imprimir por triplicado.

A partir del 02 de mayo y hasta el 31 de agosto del afio en curso, dichos documentos deberan recepcionarlos,
debidamente requisitados, con firma autégrafa del trabajador y copia legible en blanco y negro de su credencial
del INE o pasaporte vigente, de reproduccién exacta del original, a fin de evitar alteraciones o falsificaciones,
para posterior envio, mediante oficio y debidamente relacionados, a la Lic. Myrna Jossie Avila Muféz, Jefa del
Departamento de Gratificaciones y Constancias y entregarlas en la ventanilla 7 de esta Direccién General, para
su recepcion y registro.

Es importante mencionar que la firma del trabajador plasmada en el formato que nos ocupa, debera de coincidir
con la que aparece en su identificacion. La falta de alguno de los requisitos sefialados, sera motivo de rechazo.

Asi mismo, se solicita que, en el oficio de remisién, sefialen a la persona autorizada para realizar la entrega y
recepcién de dichas designaciones ya debidamente selladas, por el area correspondiente, quien desde luego
debera, en todo momento identificarse con credencial vigente de trabajador de la UNAM.

Atentamente i .
“POR MI RAZA HABLARA EL ESPIRITU”
Ciudad Universitaria, Cd./‘:M/x.,17 de abril de 2023

EL DIRECTOR GENERAL

MTRO. MARCO ANTONIO DOMINGUEZ MENDEZ

C.c.p. Dr. Luis Agustin Alvarez Icaza Longoria.- Secretario Administrativo de la Universidad Nacional Auténoma de México.- Presente
Carlos Hugo Morales Morales.- Secretario General del STUNAM.- Presente
Quim. Bertha Guadalupe Rodriguez Sdmano.- Secretaria General de la AAPAUNAM.- Presente
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COMUNICADO

A LAS TRABAJADORAS Y TRABAJADORES UNIVERSITARIOS

Se les comunica que, a partir del 02 de mayo al 31 de agosto del actual, se llevara a cabo
una campana de actualizacién del formato de Designacién de Beneficiarios para el pago de
marcha y demas prestaciones devengadas y no cobradas por el personal universitario.

Para lo cual, deberan acceder a la oficina virtual de la pagina web de esta Direccién General
de Personal https://www.personal.unam.mx, a fin de actualizar y capturar a sus
beneficiarios e imprimir por triplicado el formato correspondiente, con firma autégrafa cada
uno; entregarlo al area de personal con la copia legible en blanco y negro, de su credencial
de elector vigente (reproduccidon exacta del original a fin de evitar alteraciones o
falsificaciones).

Atentamente

“POR MI RAZA HABLARA EL ESPIRITU”
Ciudad Universitaria, CDMX a 17 de abril de 2023

EL DIRECTOR GENERAL

MTRO. MARCO A}(TONIO DOMINGUEZ MENDEZ
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