MANUAL PARA INSCRIPCION AL SERVICOS DE ALOJAMIENTO, CEPE

1.- La persona interesada se presenta en la Oficina de Alojamiento para
ofrecer sus servicios

2.- La encargada de la Oficina les brinda informacion sobre la atencién a su
solicitud

3.- Se les envia un correo electronico adjuntando el “Formato de
Alojamiento” y dando aviso de la cuota de inscripcion anual.

4.- Al recibir la informacion solicitada se revisa que esté debidamente
contestada, tomando en cuenta la ubicacion de la zona.

5.- Se agenda una cita para hacer la inspeccién del lugar y si la encargada de
la oficina de alojamiento lo considera adecuado, se le envia via electronica

una referencia con la que realizara el pago de $........ por concepto de
inscripcion anual

6.- Al recibir el comprobante de pago la encargada de la Oficina de
Alojamiento procede a darlo de alta generando el sistema una contrasefa
para que la persona que ofrece el servicio pueda registrar su (s)
habitacion(es), mantenerlas actualizadas o realizar los cambios que
considere conveniente.

7.- El nuevo casero se presenta en la Oficina de Alojamiento para indicarle
ampliamente cémo realizar el proceso para en la que tiene que realizar el
tramite de registro en la pagina del CEPE.

Se mantiene contacto con los caseros ayudandoles en los problemas que se
susciten en la parte tecnolégica y cualquier problema que tengan
relacionado con el alojamiento.

El Departamento Juridico de la UNAM, comunicd que la funcion el CEPE se

limita a ser intermediario de informacidon, debido a que los inmuebles nos
son propiedad de la institucion.
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Buenos dias

En contestacion a su correo en donde nos ofrece el servicio de
alojamiento para estudiantes de la UNAM, adjunto el Formato de
Alojamiento, para que por favor lo conteste y me lo devuelva anexando
fotografias en formato jpg de la fachada de su casa o departamento,
recamara(s), bafio(s), sala, comedor y cocina, con la stiplica de que no
exceda cada fotografia de 150 k.

Posteriormente, concertaré una cita con usted para visitar el
alojamiento que ofrece, y en caso de que cuente con los requisitos que
la UNAM solicita, sera dada(o) de alta en el padrén de personas que

ofrecen este servicio.

Me permito informarle que existe una cuota anual (enero-diciembre
2020), por concepto de inscripcién de $1,200.00 m.n.

Atentamente,
Isabel Duhalt

Alojamiento
CEPE/UNAM
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CENTRO DE ENSENANZA PARA EXTRANJEROS

REGISTRO DE PERSONAS QUE DESEAN PROPORCIONAR

SERVICIOS DE ALOJAMIENTO

NOMBRE:

DIRECCION:

(ENTRE QUE CALLES):

COLONIA:

DELEGACION:

C.P.

TELEFONO:

CORREO ELECTRONICO:

Si usted desea proporcionar servicio de alojamiento, le informamos que
el Centro no renta habitaciones sino solicita los siguientes servicios que

quedan incluidos dentro de la renta.

electricidad, agua y gas
derecho a usar la cocina y proporcionarles: el uso de una rejilla

en el refrigerador, un gabinete para guardar sus viveres, platos,
tazas, cubiertos, vasos, cacerolas, etc.

cambio semanal de ropa de cama.

limpieza de habitaciones y cuartos de bafio por lo menos una vez
a la semana.

Internet

Si usted estd de acuerdo con lo anterior, le solicitamos contestar el
siguiente cuestionario:
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¢USTED VIVE EN LA CASA DONDE RENTA SUS
HABITACIONES?
SI( ) NO()

(LA(S) HABITACION(ES) ESTANN) FUERA DE LA CASA
FAMILIAR? (TIENE(N) ENTRADA INDEPENDIENTE) ? SI( ) NO

()

USTED NO VIVE EN ESTE DEPARTAMENTO, (LO RENTA

AMUEBLADO PARA QUE LOS ESTUDIANTES LO
COMPARTAN?

SI () NO ().

¢Cuantas recimaras individuales ofrece? M) 2 3 @

Sus recimaras tienen bafio privado ;cudntas SI ? y ;cuantas
comparten el bafio 7

Sus habitaciones son exclusivas para mujeres SI () NO ( ), para
hombres SI ( ) NO ( ), PARA AMBOS SI( ) NO ( ).

POR NINGUN MOTIVO SE AUTORIZAN LITERAS, CATRES,
COLCHONES QUE NO TENGAN LAS DIMENSIONES DE
INDIVIDUAL, NI TRES CAMAS EN UNA HABITACION POR
GRANDE QUE ESTA SEA.

Sus habitaciones cuentas con:

LAMPARA DE LECTURA SI( ) NO ()

ESCRITORIO O MESA Y SILLA SI ( ) NO ()
CLOSET O ROPERO SI( ) NO()

CESTO DE BASURA §I( ) NO ()

CAMA CON COLCHON MEDIDA INDIVIDUAL (SI') (NO)
MATRIMONIAL (SI ) (NO )

ROPA DE CAMA (sabanas, cobertores, colchas, TODO EN BUEN
ESTADO SI ( ) NO ().

EN CASO DE NO CONTAR POR EL MOMENTO CON TODO LO
ANTERIOR, LLAMARE CUANDO ESTEN LISTAS MIS
HABITACIONES, PARA QUE PASEAN A INSPECCIONARLAS.
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ESTOY DE ACUERDO CON QUE LA ENCARGADA DE LA
OFICNA DE ALOJAMIENTO PASE A INSPECCIONAR MI CASA
(SI ) (NO).

SI USTED DESEA OFRECER LOS SERVICIOS ANTERIORES EN
DEPARTAMENTOS COMPARTIDOS POR ESTUDIANTES O
CASAS EN DONDE VIVEN MAS DE 4 HUESPEDES SE LE
SOLICITA LO SIGUIENTE:

Una persona encargada de mostrar el departamento, que se haga
responsable de cobrar la cuota mensual, que haga la limpieza de todas
las dreasy esté al pendiente de descomposturas o cualquier servicio que
se ofrezca.

EL SERVICIO DE TELEFONO NO SE PROPORCIONA, POR LO
QUE SE LE SUGIERE A LOS HUESPEDES CONTRATEN EL
SERVICIO DE TELEFONIA CELULAR.

SIUSTED ESTA EN POSIBILIDAD DE OFRECER LOS SERVICIOS
DE COMIDAS, LAVADO DE ROPA PERSONAL O CUALQUIER
OTRO NO ESPECIFICADO, PUEDE ACORDARLO
DIRECTAMENTE CON EL HUESPED.

EL CENTRO NO SE RESPONSABILIZARA EN NINGUN CASO NI
ANTE LA DUENA NI ANTE EL HUESPED DE CUALQUIER
CONFLICTO OQUE SURJA DE ESTA CONVIVENCIA,
UNICAMENTE FUNCIONARA COMO ENLACE DE

INFORMACION.

COSTO MENSUAL DE LAS HABITACIONES:

HABITACION INDIVIDUAL $

ESTOY DE ACUERDO CON TODO LO ANTERIOR.

(FIRMA) (FECHA)
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