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COORDINACION DE RELACIONES Y ASUNTOS INTERNACIONALES

: Co RDINACI MJER FLACIONES
SECRETARIA ADMINISTRATIVA SUN?OS NTERNACIONALES

CIRCULAR NUM. CRAI/UA/SEDES/009/2022

ASUNTO: Reestructuracion organizacional.

A LOS SENORES DIRECTORES,

SECRETARIOS ACADEMICOS,

COORDINADORES DE RELACIONES DE GESTION,
Y DELEGADOS ADMINISTRATIVOS

Presente

Con motivo del ejercicio presupuestal 2022, y en atencion al proceso de reestructuracion organizacional
de esta Coordinacién, me permito hacer de su conocimiento los funcionarios que estaran apoyéandolos
desde la Coordinacion de Relaciones y Asuntos Internacionales, en los procesos sustantivos y de
administracion en las etapas de planeacion, ejecucion, seguimiento y control para Sedes en el Extranjero.

» Directora de la Unidad Coordinadora de Sedes: Mtra. Patricia Alatorre Yafiez.
» Jefa del Departamento de Apoyo Académico a Sedes: Lic. Paola S. Mendieta Verdejo.
» Jefe de la Unidad Administrativa: Lic. Rodolfo Velarde Escamilla.
» Lider de Proyecto, Control Interno de Sedes: Lic. Elizabet Aguilar Marchand.
» Jefa del Departamento de Control Contable y Lic. Ma. Elena Montes de Oca A.

Administrativo de Sedes Fordneas:

Se proporciona el cuadro de responsabilidades y funcionamiento de cada uno de los responsables
mencionados anteriormente en el Anexo 1, que es parte integrante de esta circular.

Sin otro particular, agradezco las atenciones brindadas y aprovecho la ocasién para enviarle un cordial
saludo.

ATENTAMENTE
“POR MI RAZA HABLARA EL ESPIRITU”
Ciudad Universitaria, CD.MX., a 21 de enero de 2022.
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Anexo 1

RESPONSABILIDADES Y FUNCIONAMIENTO DE LA CRAI CON LAS

SEDES DE LA UNAM EN EL EXTRANJERO

programacion

ASUNTO CONCEPTO INSTANCIA
RESPONSABLE
e Plan de Desarrollo Institucional
Elraoncssgc’?r?y e Programa anual de trabajo Lic. Paola S. Mendieta

e Matriz de Indicadores para
Resultados

Verdejo

Proceso de
planeacion y
programacion

Programa de acciones
estratégicas

Lic. Paola S. Mendieta
Verdejo

Proceso de
presupuestacion

Presupuesto (anteproyecto y
aprobacion)

Lic. Rodolfo Velarde
Escamilla

Lic. Ma. Elena Montes
de Oca Aranda

Seguimiento

Plan de Desarrollo Institucional
Programa anual de trabajo
Matriz de Indicadores para
Resultados

Mtra. Patricia Alatorre
Yanez

Lic. Paola S. Mendieta
Verdejo

Programa de acciones
estratégicas

Mtra. Patricia Alatorre
Yanez

Presupuesto ejercido

Mtra. Patricia Alatorre
Yanez i
Lic. Rodolfo Velarde
Escamilla

Lic. Ma. Elena Montes
de Oca Aranda

Gestion
Administrativa

Tramites administrativos de
recursos financieros, humanos y
materiales.

Lic. Rodolfo Velarde
Escamilla

Lic. Ma. Elena Montes
de Oca Aranda

Evaluacion

Evaluacion del funcionamiento de
las sedes
Visitas de seguimiento en sitio

Mtra. Patricia Alatorre
Yanez

Lic. Elizabet Aguilar
Marchand
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e Contratacion o remocion de personal de
estructura (plaza UNAM)

e Peticiones respecto a obras

Autorizaciones (mantenimiento y remodelaciones)

e Solicitudes de transferencias o
incrementos presupuestales

e Adquisicion de boletos de avion

Dr. Francisco J. Trigo
Tavera

Dr. Francisco J. Trigo

e Asuntos legales respecto a las Tavera
Asuntos en situaciones de la sede en el pais Mtra. Patricia Alatorre
materia legal y anfitrion Yanez
fiscal e Asuntos fiscales de las sedes y del Lic. Rodolfo Velarde
personal adscrito Escamilla

e Enlace con facultades, institutos y

Lic. Paola S,
escuelas

Apoyo técnico y

academico W) Mendieta Verdejo
e Desarrollo de programas académicos
e Apoyo a la comunidad mexicana en el
extranjero
e Difusion de la cultura Lic. Paola S.
i e Vinculacion, colaboracion, intercambio | Mendieta Verdejo
Actw[da_idesd | acadéemico y movilidad
:gztgjsntlvas €185 | o Actividades de educacion continua

e Ensenanza, evaluacion y certificacion | C00rdinacion y
. | Y evaluacion por parte

del espanol para extranjeros del CEPE

Enero 21 de 2022
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