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INTRODUCCION

La Coordinacion de Relaciones y Asuntos Internacionales (CRAI) tiene como funciones primordiales,
representar a la UNAM ante las oficinas gubernamentales, delegaciones diplomaticas, instituciones
de educacién superior redes de cooperacién académica y organizaciones nacionales e
internacionales, coordinar la Red de Macro Universidades de América Latina y el Caribe, asi como
la Unidad Internacional de Sedes Universitarias (UISU), integrar la informacion institucional sobre las
actividades de internacionalizacién llevadas a cabo por la Universidad a través de entidades
académicas y promover la internacionalizacién de la universidad mediante el desarrollo de
estrategias para la cooperacion con instituciones y organizaciones, asi como difundir las actividades
y oportunidades de intercambio académico y movilidad de los estudiantes. Todo esto con la finalidad
de planear, promover y coordinar las estrategias y acciones que permitan consolidar la presencia
internacional de la UNAM.

Para desempefiar las funciones encomendadas a esta Coordinacion, se han instrumentado y
establecido procedimientos y normas de operacion que permitan la estandarizacién de los procesos
de control destinados a monitorear la operacion de las Sedes de la UNAM en el Extranjero.

Los mecanismos y normas de operacion que regulan el quehacer en la Red de Macrouniversidades
de América Latina y el Caribe (Red Macro) de la Coordinacion de Relaciones y Asuntos
Internacionales son los que se describen en el presente manual, dandose una vision amplia de las
actividades, procesos y bases normativas que se aplican.

El presente manual tiene como propdésito fundamental, unificar criterios en la ejecucién de los
procedimientos descritos en él y darlos a conocer al personal de las areas que integran la
Coordinacion.

La estructura del documento esta integrada, primeramente, por la especificacion clara del objetivo
que se pretende alcanzar con el manual, posteriormente se describen cada uno de los
procedimientos que lo integran y en la Ultima parte se integra un apartado con los términos
administrativos que requieren ser definidos, los participantes en la elaboracién y el directorio por
areas.

Cabe aclarar que el contenido de este manual es un reflejo de la forma de operacién actual, por lo
que esta sujeto a las modificaciones que se deriven de la dindmica de cambio de las disposiciones
y de los procesos de modernizacion administrativa que se tienen planeados.
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OBJETIVO DEL MANUAL

Establecer los lineamientos y disposiciones normativas en materia de Red de Macrouniversidades
de América Latica y el Caribe (Red Macro), a efecto de regular su aplicacion y vigilar su observancia
en la Coordinacion de Relaciones y Asuntos Internacionales.
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ANEXO |

Red de

macro .
universidades

de América Latina y el Caribe

PROGRAMA
Nombre del evento: 1)
Modalidad (presencial, a distancia): (2)
Universidad sede y fecha: (3)
Hora CDMX | AGENDA
(4) 1. Colocar orden de las actividades y participantes (5).
Horario
2.
3.
4,
5.
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INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL FORMATO PROGRAMA DE TRABAJO DE
LAS REUNIONES ACADEMICAS DE LA RED MACRO

REFERENCIA DEBE ANOTARSE

1. Nombre de la reunién o evento.

2. Modalidad de la reunién o evento (presencial o a distancia).
3. Universidad sedes y fecha.

4. Anotar el horario contemplado para cada actividad.

5. Colocar la actividad y el nombre del participante.
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A
Acta
Asamblea
B
Banner
C

Carta invitacion

Consenso

Convocatoria

Comisioén

M

Movilidad Estudiantil

@)

Orden del dia
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GLOSARIO

Documento escrito en el que se relaciona lo sucedido, tratado o
acordado en una junta o reunion.

Organo representativo de los miembros de una organizacion o

Institucién que toma decisiones.

Formatp publicitario en Internet disefiado con la intencion de dar a
comunicar un mensaje.

Documento mediante el cual se invita a una persona.

Acuerdo o conformidad entre todos los miembros de un grupo.
Escrito 0 anuncio con que se convoca.
Conjunto de personas elegidas para realizar una determinada labor

en representacion de un colectivo.

Proceso disefiado para facilitar la estancia de los alumnos en otras
Instituciones de educacion superior de México y el Extranjero.

Descripcién de actividades, personas responsables y detalles
acordados.
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P
Pagina web Conjunto de informacién que se encuentra en una direccién
determinada de internet.
R
Revision Actividad emprendida para asegurar la conveniencia, adecuacion
y eficacia del tema objeto de la revision, para alcanzar los
objetivos establecidos.
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