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PERSONAL ADMINISTRATIVO

TORRE UNAM TLATELOLCO

COORDINACION DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS

Asunto:‘

DE BASE

DE LA TORRE UNAM TLATELOLCO

PRESENTE

PERSONAL

CIRCULAR 001

Como es de su conocimiento, conforme a las hormas de registro de asistencia, que establece la

Direccién General de Personal de la UNAM, los trabajadores administrativos de base tienen 15

minutos de tolerancia, después de su hora de entrada ’§in retardo, después de los 15 minutos va

con retardo y llegando después de 30 minutos de su entrada, tendran que pedir el visto bueno

de su jefe inmediato, para que les permita checar con retardo, y poder quedarse a laborar,

entregando de inmediato al Departamento de Personal, el formato de permiso correspondiente.

Sin més por el momento agradezco su colaboracion

ATENTAMENTE

“POR MI RAZA HABLARA EL ESPIRITU”

Cd. Mx., a 16 de enero del 2019

LIC. ELSA LAURA GARCIA CARRILLO

JEFA DE PERSONAL
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Departamento
de Bienes y Suministros
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ING. ARMANDO LODIGIANI RODRIGUEZ

COORDINADOR
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C.c.p. Arq. Fernando Alonso Maldonado. Superintendente de Obras de la Torre UNAM Tlatelpico.

Lic. Nicolas Garcia Solache. Jefe de Bienes y Suministros de la Torre UNAM Tlatelolcd.

Delegacién Sindical de la Torre UNAM Tlatelolco.
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