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TORRE UNAM TLATELOLCO
COORDINACION DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS

CIRCULAR 002

Asunto: Referencia Circular 004/2019

A TODOS LOS TRABAJADORES ADMINISTRATIVOS DE BASE

DE LA TORRE UNAM TLATELOLCO
PRESENTE

En relacién con la circular 004/2019, se les reitera que es responsabilidad de cada trabajador

avisar con anticipacion, sobre permisos de entrada y salida, retardos, omisiones, econémicos,

vacaciones, ademas de dar aviso a su jefe inmediato de confianza, deberan de llenar el formato

correspondiente y entregarlo a su Delegado, quien debera de presentarlo a mas tardar el lunes

siguiente a las 12:00 horas, en caso de no recibir el formato en el horario establecido se les

aplicara la incidencia correspondiente.

ATENTAMENTE ,
“POR MI RAZA HABLARA EL ESPIRITU”

Cd. Mx., a 6 de marzo de 2020

COORDINADOR
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ING. ARMANDO LODIGIANI RODRIGUEZ.
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C.c.p. Delegacion Sindical de la Torre UNAM Tlatelolco
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